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ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający:
Gmina Cegłów
ul. Kościuszki 4
05-319 Cegłów
zaprasza do złożenia ofert na opracowanie scenariusza, materiałów szkoleniowych i przeprowadzenie seminarium „Eko-Ludki”w formie on – line  dla grupy wiekowej 11-13 lat,   w ramach realizacji projektu ” Edukacja ekologiczna społeczeństwa warunkiem zrównoważonego rozwoju”  współfinansowanego z Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej, realizowanego w ramach programu priorytetowego nr 5.5 „Międzydziedzinowa Edukacja Ekologiczna”.
II. Osoba nadzorująca realizację zamówienia ze strony Zamawiającego
Emilia Kowalczyk - Rumak, e-mail: dyrektor@zsceglow.pl ,  tel. 25 7570179
III. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Celem zapytania jest wyłonienie  trenera/trenerki,  którzy indywidualnie przeprowadzą w okresie od 20 marca  do 30 kwietnia 2021 r.  4 godziny zajęć w ramach seminarium oraz przygotują scenariusz i materiały szkoleniowe do zamieszczenia na platformie Baza Eko -Wiedzy oraz przeprowadzą w oparciu o materiały Zamawiającego 1 godzinę promocji  Programu Czyste Powietrze i Stop Smog.
Program zajęć warsztatowych
	L.p.
	Tematyka zajęć realizowane w ramach seminarium
	Liczba godzin dydaktycznych ( 1h dydaktyczna = 60 minut)

	
[bookmark: _GoBack]20  marca -30 kwietnia 2021r.
	

	1.
	Konieczność segregacji odpadów i ich ponowne wykorzystanie
	1h

	2.
	Zachowanie czystości przestrzeni publicznych 
	1h

	3.
	Konieczność oszczędzania wody i energii
	2 h

	4. 
	Promocja program Czyste Powietrze i Stop Smog
	1h

	
Razem
	[bookmark: _Hlk55853877]5  godzin


Na wartość brutto zamówienia składa się: 
1. Przeprowadzenie 4  godzin seminarium wraz z przygotowanym scenariuszem i materiałami szkoleniowymi . 
Scenariusz  składa się z celów seminarium, kryteriów sukcesu, przebiegu procesu seminarium, kart pracy dla dzieci, filmików instruktażowych dostępnych na wolnych licencjach itp.

	Materiał szkoleniowy obejmuje co najmniej 5 i maksymalnie 10 stron, liczonych jako 1 800 	znaków na stronie ze spacjami i stanowi pomoc dla dzieci w wieku 11-13 lat; w materiale 	powinny znaleźć się cele seminarium, zakładane efekty seminarium oraz informacje 	dostosowane do wieku dzieci,  pozwalające na utrwalenie wiedzy uzyskanej podczas 	szkolenia. Wykonawca przesyła Zamawiającemu scenariusz i materiały szkoleniowe do 	akceptacji i wydruku najpóźniej na 3 dni przed terminem szkolenia;
2. Przygotowanie ankiety diagnozującej poziom wiedzy uczestników szkolenia na tzw.  wejściu i wyjściu;
3. Przeprowadzenie 1 godziny promocji Programu Czyste Powietrze i Stop Smog.
4. Współpraca z kierownikiem projektu i ekspertami merytorycznymi zespołu projektowego.
Szczegółowy harmonogram zajęć zostanie ustalony z prowadzącymi na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed ich rozpoczęciem.
Seminarium realizowane będzie we współpracy z pracownikiem Zespołu Szkolnego w Cegłowie. Liczebność każdej grupy nie przekroczy 20 uczestników. Jedna godzina zajęć = 60 minut .
Oferty obejmujące przeprowadzenie łącznie 5 godzin zajęć należy składać na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 
Wyłonieni Prowadzący zajęcia będą zobowiązani w ramach zamówienia do przygotowania scenariusza zajęć warsztatowych i materiałów szkoleniowych , na podstawie  własnych zasobów  i przedłożenia ich Zamawiającemu do akceptacji nie później niż 3 dni kalendarzowych przed terminem rozpoczęcia seminarium.
IV. Warunki udziału w postępowaniu oraz wyboru Wykonawcy
O udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy posiadają: 
1. Posiadają wykształcenie wyższe , w tym tytuł naukowy;
2. Są pracownikami naukowymi uczelni wyższych lub fundacji stowarzyszeń, których celem statutowym działalności jest działalność ekologiczna lub z zakresu ochrony przyrody lub są edukatorami ekologicznymi;
3. Posiadają wiedzę i umiejętności z zakresu zadań przewidzianych w „zakresie objętym tematyką seminarium,
4. Jeżeli do oferty przystępuje fundacja, uczelnia wyższa lub inna instytucja, wskazuje ona trenerów, z którymi Zamawiający po wyłonieniu najkorzystniejszej oferty będzie mógł podpisać umowy zlecenia.
5. Krótkiego biogramu potwierdzającego kompetencje Prowadzącego zajęcia. 
[bookmark: _Hlk27689480]Zamawiający zastrzega możliwość zażądania dokumentów potwierdzających spełnienie ww. wymagań.
V. Wymagania dotyczące oferty:
1. Oferta powinna być złożona na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2. Ofertę, w formie skanu podpisanego przez Wykonawcę wraz z załączonym biogramem potwierdzającym kwalifikacje, należy przesłać na adres e-mail: dyrektor@zsceglow.pl w terminie do dnia 12 marca 2021 r. do godziny 12.00.
VI. Kryterium oceny ofert: 
Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował następujące kryteria i ich wagi: 
cena brutto – 100%
Punkty w ramach kryterium będą przydzielane według wzoru:
C = 
C – liczba punktów w kryterium cena brutto
Cn – najniższa cena brutto
Cb - cena brutto w badanej ofercie.
VII. Obowiązek informacyjny
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), dalej „RODO”, Gmina Cegłów informuje, że:
1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Cegłów z siedzibą w Cegłowie (05-319), Kościuszki 4 .
2.	W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych może się Pani/Pan skontaktować z Inspektorem Ochrony Danych .
3.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
4.	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. 2018 poz. 1986 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp” lub na wniosek, o którym mowa w art. 10 ust. 1 oraz art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. 2018 poz. 1330 ze zm.),  podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa, a także podmioty świadczące usługi na rzecz administratora.
5.	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy a po jego zakończeniu czas wymagany przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.
6.	Podanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących jest dobrowolne ale niezbędne w celu wzięcia udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na etapie szacowania wartości zamówienia.
7.	Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji w tym również profilowaniu.
8.	W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania, prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania lub ich usunięcia oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
VIII. Uwagi końcowe
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamknięcia postępowania o udzielenie zamówienia bez podawania przyczyny na każdym etapie postępowania.
2. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 
3. Wykonawcy uczestniczą w postępowaniu na własne ryzyko i koszt, nie przysługują im żadne roszczenia z tytułu zamknięcia lub unieważnienia postępowania przez Zamawiającego.
4. [bookmark: _Hlk27688992]Ocena zgodności ofert z wymaganiami Zamawiającego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie. 
IX. Załączniki
1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.


